Studera pa dina villkor

Yrkespaket - en hel yrkesutbildning pa gymnasie-
niva ofta inklusive APL (arbetsplatsforlagt larande).

Kurser fran yrkespaket - vilj en eller flera kurser
fran ett yrkespaket utifran den kompetens du
behdver.

Flexibla studier - utbildningar lises pa distans i
kombination med handledning och fasta lektioner
pa larcentra. Studiestart och studietakt kan
anpassas utifran dina férutsattningar.

Stod for dig som studerar

Studieplats, grupprum - du har tillgang till studierum
och grupprum.

Teknik - folj féreldsningar pa stor skdarm, anvand
internet och skrivare.

Studiehdrna och studiecoach - fa stod av var
personal under din studietid.

Tentamen - studerar du pa hdgskola, universitet
eller yrkeshégskola kan du ha majlighet att skriva
tentamen pa hemmaplan.

Kontakta oss

Studie- och yrkesvagledare i Gillivare
ann-mari.sorvaripeltonen@lapplands.se
helena.darehedjannok@lapplands.se
Scanna fér mer
linnea.tormanen@lapplands.se information

Vuxenutbildning
i Gdllivare

Utveckla din kompetens
pa hemmaplan.

LAPPLANDS
LARCENTRA



Information och kommunikation, niva 1

e Kommunikation

e Informationssékning, kallkritik och vardering av
information.

e Vanliga digitala verktyg t.ex Word/Excel/Powerpoint

* Praktiskt arbete i dessa program

Al niva 1 och 2

Grundlaggande begrepp inom Al, till exempel vad Al ar
och hur data anvands.

e Hur man anvander Al

Problemlésning samt kvalitetssadkring

Hur Al kan anvandas i olika verksamheter, bade
offentlig och privat

Foretagsekonomi, niva 1 och 2

e Foretagens roll i samhillet, ansvar och hallbart
foretagande.

e Budgetering, kalkylering, ldnsamhetsberakning och
bokforing.

e Finansiering, kapitalbehov och olika finansierings-
former.

e Foretagsformer, lagar och bestammelser som styr
foretagande.

Ledarskap och organisation, niva 1

e Ledarskapets roll i att planera, férdela och félja upp
arbete

» Olika ledarstilar och hur de paverkar grupp och
arbetsmiljo

e Grupputveckling, samarbete och kommunikation i
organisationer

Redovisning nivd, 1 samt 2

e Grundlaggande bokfoéring och redovisning av
foretagets affarshandelser

e Konton, verifikationer och hur ekonomiska handelser
dokumenteras

e Resultat- och balansriakning samt enklare
ekonomiska analyser

e Periodisering, avstdmningar och kvalificerad
redovisning

Personaladministration

e Rutiner kring anstallning, personalhantering och
dokumentation

e Introduktion av ny personal, register och
administrativa uppgifter

e Hur man arbetar strukturerat med
personalrelaterade processer



