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UPPHANDLINGS- OCH INKOPSPOLICY

Inledning

Det dr av yttersta vikt att Lapplands Kommunalférbund (LKF) har tydliga regler f6r hur upphandling,
inkép och avrop ska ske till organisationen. LKF ska hushalla med de gemensamma resurserna, folja
lagstiftningen, ha 6ppenhet och insyn i processen samt méjliggdra uppféljning och granskning.

De avtal som LKF sluter dr civilrittsligt bindande och det innebir att kop utanfor avtal ej ar tillatet.

Upphandlingspolicyn skall alltid tillimpas inom de ramar som gillande delegationsordning féreskriver. Vid
osikerhet 1 tolkningsfragor skall alltid upphandlingssamordnaren eller verordnad chef kontaktas.

Bestillarorganisationens tre nivaer
Bestillarorganisationen inom LKF bestir av tre nivéer: certifierade bestillare, certifierade inkOpare samt
upphandlingssamordnare och controller.
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For att kvalitetssidkra verksamheten far enbart certifierade inkdpare och certifierade bestéllare géra avrop
pé tecknade ramavtal. Ansvarig chef pa respektive enhet ska utse vilka som far géra bestillning och dessa
ska meddelas till upphandlingssamordnare. For att bli certifierad inkSpare resp. bestillare maste utbildning
genomgis och denna skall uppdateras vid behov. Certifieringen kan dtertas.

Inképarna dr frislippare 1 ckonomisystemet och skall gd en utbildning i bade inkép och grundliggande
LOU-kunskap. Andra certifierade inkdpare kan ocksd utses av forbundschef, gymnasiechef och
vuxenutbildningschef. Certifierade inképare fir genomféra direktupphandlingar.

Upphandlingssamordnare och controller utévar kontroll éver inkdpsverksamheten. Dessa dr dven
ansvariga fér genomférande av alla upphandlingar 6ver direktupphandlingsgrinsen.

Det dr enbart mojligt att delegera avrop till certifierad bestillare respektive inképare. Beslut gillande
direktupphandling kan enbart delegeras till inkSpare.

Bristande framférhallning dr aldrig ett godtagbart skil £6r felaktiga ink&p och avtal. Respektive certifierad
inképare ansvarar for att langsiktig planering upprittas baserat pa verksamhetens behov, detta girna i
form av drscykel.

Otillatna direktupphandlingar och felaktiga kop
Inga otillatna direktupphandlingar fir genomforas. Otillitna direktupphandlingar kan ge stora ekonomiska
skadestindsansprik och avtal som ingatts pa felaktiga grunder kan ogiltigférklaras.

Exempel pi otillatna direktupphandlingar:
» kop utan foregiende annonsering (dir annonsering krivs enligt LOU?)
» kop som delas upp i flera mindre delar

1LOU = Lagen om offentlig upphandling SFS 2007:1091
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> forlingning eller utvidgande av avtal och tilliggsbestillningar som ej tecknat avtal omfattar.
Felaktiga kép och felaktigt ingdngna avtal kan resultera i upphandlingsskadeavgift (upp till 10 miljoner)
och skadestind (beroende pa kontraktsvirde).

Vid osikerhet skall alltid upphandlingssamordnare/controller ridfragas.

Ramavtal

Alla ramavtal upphandlas centralt och handliggs av upphandlingssamordnaren. Vid problem med gillande
ramavtal mdste bestillare och ink&pare utan dréjsmal kontakta upphandlingssamordnare eller controller.
Samtliga gillande ramavtal finns angivna i en avtalsdatabas pa intranitet.

Arkivering

Alla originalavtal eller liknande &verenskommelser skall arkiveras. Upphandlingssamordnaren arkiverar
samtliga handlingar rérande upphandlingar 6ver direktupphandlingsgrinsen. Certifierade inkopare
ansvarar for rutin gillande arkivering av dokumentation av direktupphandlingar. Se IKF
dokumenthanteringsplan: https://intra.lapplands.se/Dokument

Direktupphandling
Beslut gillande direktupphandling kan endast fattas av certifierad inkopare som dr frislippare i
ckonomisystemet och i enlighet med gillande delegationsordning.

For direktupphandlingar fran 3000 kr till 20 000 kr skall en prisjimférelse mellan minst tre tinkbara
leverantérer efterstrivas i syfte att hushélla med vira gemensamma resurser.

Foljande tillvigagangsitt giller vid direktupphandling ver 20 000 ki:

1) kraven pd varan/tjinsten nedtecknas, alternativt uppdragsbeskrivning, dven Ovriga relevanta
faktorer tas med.

2) forfragan gors skriftligen fér att underlitta dokumentationen, se mall f6rfragan i LKF intranit.

3) minst tre tinkbara leverantdrer skall tillfragas

4) sammanstillning av vilka som tillfrdgats samt motivering till val ska dokumenteras och sparas, se
mall dokumentation direktupphandling i LKT intranit: https://intra.lappland.se/.......

5) wvid eventuella forfragningar aligger det certifierad inkSpare att pévisa att direktupphandlingen
gjorts pa korrekt sitt.

6) for direktupphandling av féreldsare med expertkompentens giller att beslut om upphandling upp
till 200 tkr fattas av forbundschef, gymnasiechef, vuxenutbildningschef. Upphandlingen
dokumenteras, se mall f6rfrigan och mall dokumentation direktupphandling som finns i LKF

intranit: https://intra.lappland.se/.......

Upphandlingar enligt LOU

Alla upphandlingar 6ver direktupphandlingsgrinsen skall goéras i enlighet med lagen om offentlig
upphandling och Ovriga relevanta lagar och forordningar. Samtliga upphandlingar 6ver
direktupphandlingsgrinsen maste ga via upphandlingssamordnare eller controller.

Utsedda personer att forritta anbudsOppning: upphandlingssamordnare, férbundschef, controller,
ekonom, gymnasiechef, vuxenutbildningschef och bitridande gymnasiechef. Aven utsedda
kontaktpersoner i medlemskommunerna far tillsammans med upphandlingssamordnaren forritta
anbudséppning.

Upphandling och avrop:
Avrop frin tecknade ramavtal: certifierad ink6pare/bestillare.
Inkép upp ill 20 000 kr: certifierad inképare/certifierad bestillare.
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Direktupphandling upp till 2 prisbasbelopp: certifierad ink&pare (arbetsuppgifter kan delegeras men aldrig
beslut).

Direktupphandling av forelisare med expertkompetens upp till 200 tkr: férbundschef, gymnasiechef,
vuxenutbildningschef.

Direktupphandling frin 2 prisbasbelopp upp till direktupphandlingsgrins® certifierad inképare 1 samrad
med upphandlingssamordnare.

Alla upphandlingar 6ver direktupphandlingsgrins® upphandlingssamordnare, controller, férbundschef,
vuxenutbildningschef och gymnasiechef.

Tecknande av avtal
For undertecknande av avtal giller delegationsordningen.

Forbud mot direktf6rsiljare

Inga ink&p fir gbras av direktforsiljare. Detta beroende pa att det vanligtvis finns ramavtal inom de
omriden som férsiljarna representerar men dven for att dessa dr mycket dyrare, manga ganger flera 100
procent dyrare 4n tecknade ramavtal.

Foérbud mot att koépa privat vid LKF
Inga privata inkép fir géras via LKKF. Det innebir att det inte 4r tillitet att géra privata bestillningar och
fakturera via LKF.

2 Kontakta upphandlingssamordnare eller controller fér aktuell beloppsgrins
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